
Den nemme aktivitetsplan 
Sådan bruger du dokumentet:  

Udfyld de forskellige koloner og brug det som et overbliksdokument for dit næste 
arrangement. 

Farvekoder er en god måde at gøre planen mere overskuelig indtil aktiviteten starter. Man kan 
bruge farvekoder på flere måder, bl.a. kan man bruge rød/gul/grøn til opgaver som ikke er 
startet/Er startet/er færdiggjort eller man kan inddele opgaver i farver efter hvem der har 
ansvaret for dem fx  

Person X – Person Y – Person Z 

Gøre rent, lave kaffe, sætte stole op 

 

Aktivitetsplan 
Navn på aktivitet  
Mål med aktiviteten  
Ansvarlig(e)  
Andre medskabere  
Tidsplan: 
Hvem gør hvad og 
hvornår? 
 
Trin-for-trin 
beskrivelse 

 

Ressourcer  
 

 


